ANEXO VII

PREFEITURA MUNICIPAL DO NATAL
CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO

CHECK LIST - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO PELO ART. 74,
INCISO V, DA LEI N° 14.133/2021
(LOCAGAO DE IMOVEL)

Unidade:
Processo n°

5 CONSTANTE | NAO SE
DOCUMENTAGAO SIM FL. | APLICA

1. Documento de formalizacao da demanda.

2. Estudo Técnico Preliminar, Analise de Riscos, Termo de Referéncia
ou Projeto Basico, conforme o caso.

3. Declaracao emitida pela Secretaria Municipal de Administracao —
SEMAD que ateste a inexisténcia de imdvel proprio do Municipio
disponivel e adequado as necessidades do drgao/entidade solicitante,
conforme artigo 74, §59, I, da Lei n® 14.133/21.




4. Justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser locado,
especialmente que os fatores “instalacdo” e “localizacdo” tornam necessaria
a escolha do imovel.

Observacao:
Caso ocorram custos de adaptacOes imprescindiveis as necessidades de

utilizacao, deve ser indicado o seu valor bem como o prazo de amortizagao|
dos investimentos, nos termos do artigo 74, §59°, II da Lei n© 14.133/2021.

5. Demonstracdo de que o preco é compativel com os valores de
mercado mediante avaliacdo prévia realizada pela Comissao
Permanente de Avaliacdo de Imoveis — CPAI da SEMOV, acompanhado
de registro fotografico que evidencie o estado de conservacao do bem.

6. Laudo de vistoria do imdvel realizado pelo Corpo de Bombeiros|
(Habite-se).

7. Copia da certiddo de registro do imovel ou, na real impossibilidade
de juntada da certiddo de registro do imodvel, cdpias de outros
documentos comprobatdrios da propriedade do imével, a serem
avaliados no caso concreto.

8. Proposta do locador quanto ao valor da locacao.

9. Certiddo negativa de débitos quanto ao IPTU e declaracao de
quitacao de débitos de energia elétrica, agua e esgoto.

10. Certiddo negativa de 6nus sobre o imdvel, atualizada até dois
meses antes da assinatura do contrato.




11. Documentos do locador

Se Pessoa Fisica:
a) copia da cédula de identidade;
b) copia do CPF; e

c) copia do comprovante de residéncia.

Se Pessoa Juridica:

@) registro comercial, no caso de locador empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, no caso de locador sociedade empresarial;

c) inscrigao do ato constitutivo, no caso de locador sociedade civil;

d) certiddo de regularidade fiscal com a Fazenda Estadual da localidade
onde esta situado o imoével;

e) certidao de regularidade fiscal com a Fazenda Municipal da localidade
onde esta situado o imodvel;

f) certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido;

g) prova da regularidade relativa ao FGTS; e

h) prova da regularidade relativa aos débitos trabalhistas — CNDT.

12. Parecer ou informacdo técnica de inexigibilidade que aborde as razoes
da escolha do contratado, o atendimento aos requisitos de habilitagao e de
qualificacdo técnica e a justificativa do preco a ser elaborado pelo setor|
competente e aprovado pelo ordenador de despesas em atendimento ao art.
72, V, VI, VII e VIII da Lei n°® 14.133/21.

13. Ato confirmatdrio da existéncia de saldo orcamentario e financeirg
especifico e suficiente para fazer face a despesa.

14. Declaracao do ordenador de que o aumento da despesa tem adequacao
orcamentaria e financeira com a LOA e compatibilidade com o PPA e com a
LDO.

15. Minuta do contrato




16. Parecer da assessoria juridica quanto a inexigibilidade, com a
manifestacao acerca do exame e aprovacao da minuta do termo de
contrato.

17. Via do contrato assinado

Observacao:

Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a
Administracdo devera verificar a regularidade fiscal do contratado,
consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as
certidoes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos
trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

18. Publicacao do extrato do contrato no sitio eletrénico oficial e/ou
Diario Oficial do Municipio se ja estiver assinado.

19. Comprovante de envio de dados e documentos ao TCE/RN por
meio do anexo 38 do SIAL

20. Nota de empenho em valor suficiente para cobrir as despesas do
exercicio.

21. Se for prevista garantia de execucdo contratual e esta ja for exigivel nos
termos do contrato, juntada do comprovante de sua prestagao no inicio da
execucao contratual, bem como da sua atualizacao, em caso de prorrogacao
de vigéncia.

22, Ato de designacao de representante da Administracao para
acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, conforme art. 117 da
Lei n© 14.133/21.

23. “Livro de Ocorréncias” ou relatério do gestor, para efeito de
aposicao dos registros efetuados pelo representante da administragao
Qo longo da execucao contratual, conforme art. 117, §1° da Lei n©
14.133/21.




24, Demais documentos gerados pela Administracao ou pelo
contratado, concernentes a formalizacao, a alteracdo, a execugao, a
inexecucao ou a rescisao do contrato.

25. Instrucdo Técnica acerca da regularidade da despesa, exarado
pela Unidade de Controle Interno, central e/ou setorial, a que se
vincula o 6rgao ou entidade publica responsavel pela sua execugao.

26. Recibo de locacdo do imdvel constando no seu anverso: atesto de
certificacdo da despesa, visto por servidor publico competente €
carimbo identificador da origem dos recursos.

27. Documentacao comprobatdria da manutencdo das condicoes de
habilitacao.

No caso de locador pessoa fisica: documentos de quitacdo com a
Fazenda Publica Municipal, Estadual e Federal, além da declaragao de
Inexisténcia ou Existéncia de Relacdo Familiar ou Parentesco.

No caso de locador pessoa juridica: documentos de quitacdo com
a Seguridade Social (INSS e FGTS) e com a Fazenda Publica Municipal,
Estadual e Federal, certiddo de débitos Trabalhistas (CNDT), além das
declaracOoes de Inexisténcia ou Existéncia de Relacdo Familiar ou
parentesco, e Declaracao que nao emprega menores de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a
menores de dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de
quatorze anos.

Observacao:

As certidOes negativas devem ser validadas por um servidor do érgao
contratante devidamente identificado através de carimbo.

28. Guias da retencao do IR, quando se tratar de prestacao de locador|
pessoa fisica.

29. Nota de Liquidacao devidamente assinada pelo Chefe do Setor|
Financeiro. Deve constar na liqguidacdo o numero da Nota
Fiscal/Fatura, o valor da mesma.

30. Ordem de pagamento, exarada pelo competente ordenador de
despesa.

31. Via da “autorizacdo bancaria” ou copia do “cheque nominativo”
emitidos para efeito de pagamento ao credor.




