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PREFEITURA MUNICIPAL DE NATAL
Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social - SEMTAS

CHAMADA PUBLICA A FORMAGAO DE CADASTRO DE PROFISSIONAL
CHAMADA PUBLICA N° 001/2023-DDQP-SEMTAS/PMN

| 1. PREAMBULO |
A Prefeitura Municipal do Natal, por intermédio da Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia
Social — SEMTAS, torna publico, para conhecimento dos interessados, o presente Edital de
Chamada Publica visando a formacgéo de cadastro de profissionais em designagao temporaria para
atuarem como instrutores dos cursos, programas e projetos de promocgéo da qualificagao técnica,
tecnologica, social e profissional inicial e continuada, no Municipio de Natal, qualificadas na
conformacao da Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril de 2021 e alteracdes, a celebracdo de Termo
de Compromisso a consecucado de finalidades de interesse publico e reciproco que envolve a
transferéncia de recursos financeiros, mediante a execug¢ao de atividade.

1.1. A presente Chamada Publica e o instrumento dele decorrente reger-se-ao pela Lei Federal n°
14.133 de 01 de abril de 2021 e suas alteragbes, bem como demais normativos aplicaveis e pelos
principios imanentes a Constituicdo Federal e a Administragdo Publica, além das condicbes
previstas neste Edital.

1.2. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | - Ficha de Cadastro de Instrutores

ANEXO Il - Eixos e Areas de Atuagdo Pretendidas

ANEXO Il - Pontuagao de Titulos

ANEXO IV - Cronograma de Execugao

ANEXO V — Modelo de Envelope para Entrega de Documentagao

ANEXO VI - Portaria N° 85/2023 — GS/SEMTAS, de 14 de Junho de 2023 — Comissao Técnica
de Elaboracao, Selegao, Habilitacdo e Credenciamento

ANEXO VIl — Modelo de envelope para Impugnac¢ao do Edital

ANEXO VIl — Termo de Compromisso de Prestagcao de Servigo Temporario

ANEXO IX — QUADRO 1 - Demonstrativo do valor da hora-aula para os profissionais
temporarios que atuarao como instrutores

ANEXO X - QUADRO 2 - Formatacao de Referéncia para Elaboragao de Material Didatico
(apostilas) quando solicitado;

ANEXO XI — QUADRO 3 - Requisitos Basicos de Formacao/Escolaridade Obrigatérios e
Complementares

1.3. O processo de selegao e formagédo do cadastro de profissionais sera organizado e conduzido
pela Comissdo Técnica de Elaboragao, Selegdo, Habilitagdo e Credenciamento, conforme
disposto no Anexo VI.

2. DO OBJETO

2.1. O presente edital tem por objetivo promover a formagéo de cadastramento de profissionais em
designagdo temporaria para atuarem como instrutores nos cursos, programas e projetos de
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promoc¢ao da qualificagdo técnica, tecnoldgica, social e profissional inicial e continuada, geridos
pela Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social — SEMTAS, por intermédio do
Departamento de Desenvolvimento e Qualificacdo Profissional — DDQP, com transferéncia de
recursos financeiros, mediante a execucédo de atividade, nos termos e condi¢cbes especificados
neste Edital e seus anexos.

2.2. A contratagdo dos profissionais temporarios, prestadores de servigos, objeto deste Edital de
Chamada Publica, previsto no item 2.1, dar-se-a pelo prazo de 2 (dois) anos, podendo ser
prorrogavel uma vez por igual periodo, a critério, interesse e disponibilidade da Administracéo
Publica, a partir da publicagdo do resultado final, conforme o Cronograma de Execug¢ao, Anexo
Iv.

| 3. DA JUSTIFICATIVA |
3.1. A formagédo do banco de profissionais, em designagdo temporaria, tem como justificativa a
continuidade do atendimento do Departamento de Desenvolvimento e Qualificagao Profissional,
incumbido da gestdo da Politica do Trabalho, compreendendo o eixo da Qualificagdo Profissional.
Assim sendo, de acordo com o Plano Plurianual vigente, a qualificagao profissional da SEMTAS é
executada com o objetivo de desenvolver agbes para jovens, adultos, pessoas com deficiéncia,
idosos, pessoas desempregadas, trabalhadores autbnomos ou ainda aqueles que se encontram em
busca de uma atividade produtiva ou de qualificagao profissional, bem como a inclusao digital.

4. DO VALOR PREVISTO PARA REALIZAGAO DO OBJETO

4.1. Nao sera exigido, neste processo seletivo, contrapartida financeira como requisito para
inscricao e celebracdo desta Chamada Publica, devendo a Administracdo Publica Municipal, por
intermédio da Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social — SEMTAS, despender
recursos para o pagamento da prestagao dos servigos dos profissionais.

| 5. DA PROGRAMAGAO ORGAMENTARIA |
5.1. A programagao orgamentaria que autoriza e viabiliza a celebragdo da parceria, a fim de
assegurar a transferéncia dos recursos financeiros pactuada, de acordo com o Plano Plurianual
vigente, é a seguinte: Unidade Orgamentaria: 18-48; Projeto/Atividade: 08.333.155.2-840 —
Promogao da Qualificagao Técnica, Tecnoldgica, Social e Profissional Inicial e Continuada; Fonte:
15000000; Anexo: 7; Elemento de Despesa: 3.33.90.36 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Fisica.

| 6. DA REMUNERACAO DO SERVICO PRESTADO |
6.1. Os profissionais temporarios selecionados para constituirem o cadastro de profissionais
oriundos desta Chamada Publica, serdo remunerados apds convocagao e prestacao de servico,
nao se constituindo esta selegao vinculo empregaticio entre o profissional e a SEMTAS.

6.2. Os valores a serem pagos aos profissionais em designacdo temporaria que atuarem nos
cursos, programas e projetos de promog¢ao da qualificagéo técnica, tecnoldgica, social e profissional
inicial e continuada através desta Chamada Publica obedecerdao ao parametro de remuneragao
para cada hora-aula ministrada do componente curricular sob sua responsabilidade, conforme
disposto no Anexo IX (Quadro 1 — Demonstrativo do valor da hora-aula).

6.3. O valor descrito no Quadro 1, Anexo IX, se refere ao valor bruto da unidade hora-aula,
sendo de conhecimento que, todos os insumos necessarios do curso ao qual for ministrar, sera de
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inteira responsabilidade do instrutor e, do valor da totalidade das horas-aula trabalhadas, seréo
descontados todos os tributos devidos, cujos percentuais para fins de Imposto de Renda Pessoa
Fisica sdo dispostos de forma progressiva na tabela referencial da Receita Federal do ano vigente
a depender da afericao valorativa, bem como INSS 11% (onze por cento) e ISS 5% (cinco por
cento) sobre os valores de cargas horarias ministradas.

6.4. Os instrutores serdo remunerados por hora-aula ministrada, com duragdo de 60 (sessenta)
minutos, de acordo com item 6.3, e em conformidade com as cargas horarias dos componentes
curriculares.

Paragrafo unico: Aos cursos que fizerem uso, serao fornecidas apostilas pela SEMTAS.

7. DA COMISSAO TECNICA DE ELABORAGAO, SELEGAO, HABILITAGAO E
CREDENCIAMENTO.

7.1. A Comissédo Técnica € composta por uma equipe multiprofissional, formada por Pedagogos,
Psicologos, Assistentes Sociais e Assistentes Administrativos do DDQP/SEMTAS, destinada a
processar e julgar a presente Chamada Publica, sendo constituida pela Portaria n°® 85/2023 —
GS/SEMTAS, de 14 de Junho de 2023, com publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Natal/RN,
n°® 5183, de 15 de Junho de 2023, Anexo VI.

7.2. Devera se declarar impedido de participar do processo de selegcdo, sob pena de responder
administrativa, penal e civiimente, o membro da Comissao que, nos 05 (cinco) anos anteriores a
data de publicagdo do Edital, tenha mantido relagao juridica com, ao menos, 01 (um) dos
profissionais temporarios participantes da Chamada Publica, considerando-se relagéo juridica,
dentre outras, ser ou ter sido associado, dirigente ou cooperado com algum profissional temporario,
ter ou ter tido relagdo de emprego ou de prestagao de servigo com algum profissional temporario,
ter recebido, como beneficiario, os servicos de qualquer Profissional Temporario do processo
seletivo, na conformagéo do art. 68-A, acrescida pela Emenda n° 018, a Lei Organica do Municipio
de Natal, regulamentado pelo Decreto n°® 9.510, de 26 de setembro de 2011, alterado pelo Decreto
n°® 9.961, de 15 de maio de 2013, bem como nos principios constitucionais e administrativos e
demais aplicaveis a este Ato Convocatorio.

7.3. O membro impedido devera ser imediatamente substituido, a fim de viabilizar a realizagao ou
continuidade do processo de selegcédo, sem a necessidade de divulgagado de novo certame.

7.4. Para subsidiar seus trabalhos, a Comissao Técnica podera solicitar assessoramento técnico de
especialista que nao seja membro dessa Comissao.

7.5. A Comissdao Técnica podera realizar, a qualquer tempo, diligéncias para verificar a
autenticidade das informacées e documentos apresentados pelos profissionais temporarios ou para
esclarecer duvidas e omissoes.

8. DA RETIRADA DO EDITAL

8.1. Este Edital e seus Anexos encontram-se a disposicdo dos interessados no periodo estipulado
no Cronograma de Execucdo, Anexo IV, no horario das 09h00min. as 16h00min. —, no seguinte
endereco:

8.1.1. Centro Municipal de Trabalho e Empreendedorismo — Unidade | — Avenida Presidente
Bandeira n° 765, bairro Alecrim, CEP 59031-200, Natal/RN;

8.1.2. Endereco eletrdnico: https://natal.rn.gov.br/dom/.

9. DAS INFORMAGOES E ESCLARECIMENTOS DO EDITAL
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9.1. Informacgdes, esclarecimentos e orientagdes acerca do Edital, aos interessados em participar
da Chamada Publica, serao prestados através do telefone (84) 3232-4587/ (84) 3232-4202/ (84
3232-9279/ (84) 3232-4586, via e-mail chamadapublicasemtas2023@gmail.com ou
presencialmente no endereco Centro Municipal de Trabalho e Empreendedorismo — Unidade
| — Avenida Presidente Bandeira n° 765, bairro Alecrim, CEP 59031-200. Natal/RN:, pela
Comissao Técnica de Elaboracao, Selecao, Habilitagdo e Credenciamento, no Periodo 19/07/2023
a 28/07/2023, no horario de 08h30min. as 16h00min, conforme o Anexo IV.

Paragrafo unico: Os pedidos de informacdes via e-mail serdo respondidos em até 48 horas (dias
uteis).

| 10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL |
10.1. Qualquer cidadao interessado € parte legitima para impugnar o presente Edital de Chamada
Publica por irregularidade na aplicagao e demais normas regulamentadoras municipais.

10.2. O pedido de impugnagéo sera analisado, desde que, tenha sido recebido até o segundo dia
util apds a publicagdo do Edital, conforme disposto no Anexo IV e Modelo do Anexo VIl, em
peticdo escrita dirigida a Comissdao Técnica de Elaboragao, Selecdao, Habilitagdo e
Credenciamento, em uma das seguintes formas:

a) por solicitagdo protocolada no CMTE - Centro Municipal de Trabalho e Empreendedorismo,
situado na Av. Presidente Bandeira, 765, bairro Alecrim, CEP 59031-200, Natal/RN, durante o
horario de expediente da Administracdo que se da das 08h30min. as 16h00min. —, devendo ser
entregue em envelope lacrado e identificado na conformacao do Anexo VII.

10.3. A impugnacédo, além de atentar para os requisitos da alinea “a” do item 10.2, dever3,
também, apresentar cépias da carteira de identidade do interessado, os quais deverao ser
entregues fora do envelope da impugnagao.

10.4. Eventuais pedidos de impugnacgéo deverao ser julgados e respondidos em até 05 (cinco) dias
uteis pela Comissdao Técnica de Elaboragao, Selegdo, Habilitagido e Credenciamento e
Assessoria Juridica da SEMTAS.

10.5. As impugnagdes nao suspendem os prazos previstos no Ato Convocatério. As respostas as
impugnagdes serao juntadas nos autos do processo de Chamada Publica e estardo disponiveis
para consulta por qualquer interessado.

10.6. Nao sera conhecida a impugnacao fora do prazo legal, e/ou subscrito por representante nao
habilitado legalmente ou nao identificado no processo.

10.7. Eventual modificagdo no Edital decorrente de impugnagdes ensejara divulgagdo pela mesma
forma que se deu o texto original, alterando-se o prazo inicialmente estabelecido somente quando a
alteragao afetar a este processo de Chamada Publica ou o principio da isonomia.

10.8. A impugnacao feita tempestivamente pelo interessado ndo o impedira de participar do
processo de Chamada Publica até decisao final.

11. DOS CRITERIOS DE PARTICIPAGAO DOS INTERESSADOS

11.1. Poderéo participar deste Edital os interessados, para o Cadastro no Banco de Profissionais,
cuja selegao se dara por meio de Analise Cadastral, em consonéancia com os critérios definidos
nesta Chamada Publica.

11.2. Para todos os efeitos, o conhecimento prévio das normas contidas nesta Chamada Publica é
requisito essencial para inscrigao e participacao desta Chamada, bem como para constar no Banco
de Profissionais.
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11.3. Os requisitos dos perfis profissionais, em designagado temporaria, foram especificados pela
Equipe Multiprofissional, conforme disposto no Anexo Xl (Quadro 3), definido pela Comissao
Técnica de Elaboragao, Selegao, Habilitagao e Credenciamento, em conformidade ao Anexo
VI. Os candidatos aprovados poderdo atuar em quaisquer umas das Regides Administrativas
(Norte, Sul, Leste e Oeste) da cidade do Natal.

11.4. Constardao no Banco de Profissionais, estando aptos a participarem deste processo seletivo,
apenas aqueles candidatos cuja inscricdo seja deferida e confirmada através de publicagdo no
Diario Oficial do Municipio de Natal/RN. Serdo consideradas deferidas aquelas inscri¢des cujas
documentagdes obrigatorias estejam completas e atendam aos critérios definidos nesta Chamada
Publica.

11.5. O Trabalho desenvolvido pelo instrutor temporario, para ministrar aulas, junto a Secretaria
Municipal de Trabalho e Assisténcia Social, ndo caracteriza vinculo empregaticio, tratando-se de
uma prestagdo de servigco temporario, cuja remuneragdo dar-se-a considerando as horas-aula
trabalhadas e mediante a execucéao de atividade.

11.6. O candidato que por qualquer motivo, deixar de atender as normas aqui estabelecidas ficara
fora do Cadastro no Banco de Profissionais.

11.7. A carga horaria semanal dos cursos sera de até 20 horas, para cada area de atuagao, sendo
a hora/aula dos cursos em nivel de formacgao inicial e continuada com duracdo de 60 minutos,
distribuida de segunda-feira a sexta-feira, nos horarios das 8:00 as 12:00; 13:00 as 17:00 ou 18:00
as 21:00.

11.8. A carga horaria semanal e diaria dos cursos podera ser organizada de forma diferenciada
dependendo do curso, do local a ser ofertado e das caracteristicas do publico a ser atendido,
ficando a cargo do Departamento de Desenvolvimento e Qualificacdo Profissional — DDQP — as
adequacodes que se fizerem necessarias.

12. DAS INSCRICOES

12.1. As inscrigdes ocorrerdo no periodo de 01/08/2023 a 11/08/2023, nos dias uteis, de acordo
com o cronograma de execugao (Anexo IV), das 08h30min as 16h00min, no Centro Municipal de
Trabalho e Empreendedorismo — Unidade | — Avenida Presidente Bandeira n° 765, bairro Alecrim,
CEP 59031-200, Natal/RN, devendo os interessados, munidos das documentacgdes identificadas no
subitem 12.5.1 e suas alineas, apresentar em envelope com identificacdo disposta no Anexo V,
que devera ser lacrado apds a conferéncia prévia. Em caso de Pessoa com Deficiéncia — PCD, o
laudo médico com o respectivo CID (Classificagdo Internacional de Doengas) que ateste a
deficiéncia devera ser apresentado. Os documentos de requisitos basicos e de
formacao/escolaridade obrigatérios, dispostos no Anexo Xl (Quadro 3), devem constar no anexo
da ficha de cadastro do Instrutor (Anexo I), bem como os documentos complementares, quando for
0 caso.

12.2. A inscricdo do candidato para o Cadastro de Profissionais implicara na tacita aceitagao das
normas e condi¢cdes estabelecidas neste Edital de Chamada Publica, razdo pela qual ndo podera
se furtar ao conhecimento.

12.3. Sao requisitos ainda para a inscricao:

a) Ser brasileiro nos termos do art. 12 da Constituicao Federal,

b) Ter habilitagdo especifica — na data de inscrigdo deste certame —, a execugao da atividade, nos
eixos e areas de atuagao para o qual pretende se inscrever, de acordo com o Anexos Xl (Quadro
3) —, deste Edital de Chamada Publica;
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c) Ter a idade minima de 18 (dezoito) anos;

d) Estar, o candidato do sexo masculino, em regular situagéo perante o servigo militar;

e) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

f) Nao ter nenhuma restricdo de ordem criminal que impecga o livre exercicio de direitos;

g) O candidato deve estar em situagdo regular perante a Secretaria Municipal de Tributagao,
Secretaria de Estado da Tributacédo e Receita Federal.

12.4. Participarao deste Processo de Selegdo, os candidatos que protocolarem a entrega dos
documentos aqui descritos.

12.5. O procedimento para as inscricbes obedecera:

12.5.1. A entrega da Ficha de Cadastro do Instrutor (Anexo I) e demais documentos sera nos dias,
horarios e local determinado no subitem 12.1, em envelope tamanho oficio, Anexo V, devidamente
identificado e a ser lacrado no ato da entrega, contendo as fotocopias dos documentos
relacionados abaixo. O processo deve estar, preferencialmente, encadernado por meio da técnica
canoa ou espiral, com suas paginas enumeradas em ordem crescente e na ordem que segue.
a) Ficha de Cadastro de Instrutores obrigatoriamente com todos os campos preenchidos, com as
informacgdes requeridas nesta Chamada e devidamente comprovadas, conforme disposto no Anexo
I;

b) Eixo e Areas de Atuacéo pretendidas devidamente preenchida (Anexo ll);

c) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

d) Carteira de Identidade (RG) ou Carteiras emitidas pelas For¢cas Armadas, pela Policia Militar,
pelo Ministério das Relacbes Exteriores, Cédulas de Identidade fornecidas por Ordens ou
Conselhos de Classe, que por Lei Federal valem como documento de identidade, como, por
exemplo, as do CRM, CRA, CRP, OAB, CRC etc. —, a Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,
bem como a Carteira Nacional de Habilitagdo (com fotografia), na forma da Lei Federal n°® 9.503, de
23/09/1997;

e) Certificado de Reservista, em caso de sexo masculino;

f) Comprovante de residéncia atualizado, sendo suficiente apenas (01) um dos ultimos trés meses;
g) Documento que informe o numero do PIS/PASEP/NIT;

h) Certiddo de Quitacao Eleitoral,

i) Comprovante de escolaridade: Diploma, Certificado ou documento equivalente e idéneo
(Declaragcédo de conclusao ou Historico escolar), expedido por instituicbes educacionais, ou por
orgao federal, estadual ou municipal competente;

j) Comprovante de experiéncia profissional (MEI, Carteira de Trabalho, carteira de artesdo ou
Declaragao de trabalho na area);

k) Comprovante de formacgao técnica na area pretendida (De acordo com anexo Xl, quadro 03);

I) Comprovante de experiéncia docente no eixo pretendido emitida por instituicdes educacionais,
formativas, técnicas e profissionalizantes, informando cursos ministrados, com seus respectivos
periodos, carga horaria minima de 60 horas por certificagcdo e titulos de materiais didaticos
elaborados — estes quando for o caso;

m) Certiddo Negativa de Antecedentes Criminais Estadual atualizada (obtida através do enderecgo
eletrénico: (www.tjrn.jus.br) ou da justica federal atualizada (obtida através do endereco eletrénico:
www.jfrn.jus.br);

n) Certiddo Negativa Fazendaria atualizada emitida pela Secretaria Municipal de Tributagdo —
SEMUT, obtida através do endereco eletrbnico: https://directa.natal.rn.gov.br/open.do?
sys=DIR&idformulario=75;
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o) Certidao Negativa Débitos Estaduais atualizada. A mesma pode ser retirada no enderecgo
eletrénico: https://uvt2.set.rn.gov.br/#/services/certiddo-negativa/emitir;

p) Certiddo Negativa Débitos Federais atualizada. A mesma pode ser retirada no enderego
eletrénico:_https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaocinternet/pf/emitir

q) Fotocopia de cartdo de instituicdo bancaria, ou documento equivalente, contendo informagdes da
agéncia e conta.

Paragrafo Primeiro — N&o serdo consideradas, para fins de comprovagao da qual trata as alineas
‘7, “k” e 1", fotografias, prints ou qualquer outro que nédo seja documento formal.

Paragrafo Segundo — A conta bancaria de que trata o item 12.5.1, alinea “q” deve ser exclusiva do
candidato, pois se trata do meio exclusivo pelo qual o profissional recebera seus proventos, sendo
impossivel tal recebimento por meio de contas bancarias de terceiros.

12.5.2. O envelope, contendo as documentacgdes indicadas nesta Chamada, devera ser entregue
com remetente identificado conforme disposto no Anexo V e lacrado apenas no ato da entrega
apo6s conferéncia da documentacgao.

12.5.3. O candidato devera apresentar todos os documentos comprobatérios observando-se os
requisitos formativos obrigatérios e requisitos complementares, conforme Anexos lll e Xl e sera
conferida quando realizada a analise da Ficha de Cadastro.

12.5.4. Na auséncia de qualquer documento, a inscricdo néo sera deferida e a inser¢ao do cadastro
nao sera efetivada no Banco de Profissionais, sendo de inteira responsabilidade do candidato os
documentos entregues.

12.6. Sera permitida a inscrigcdo por procuragao legalmente constituida, especifica e individual,
com firma reconhecida por autenticidade, acompanhada de copias dos documentos de identidade
do candidato e do procurador, devidamente autenticados.

12.6.1. Devera ser apresentada uma procuracdo para cada candidato, que ficara retida a
disposicdo da Comissao Técnica de Elaboragao, Selecdao, Habilitacdo e Credenciamento,
conforme instituida no Anexo VI.

12.6.2. O candidato inscrito por procuragcdao assume total responsabilidade pelas informacdes
fornecidas por seu procurador, na Ficha de Cadastro de Instrutores, Anexo I, arcando com as
consequéncias de eventuais erros no preenchimento do referido documento e demais listados no
subitem 12.5.1.

12.7. No ato da inscrigao o candidato devera, obrigatoriamente, indicar na FICHA DE CADASTRO
DE INSTRUTORES (Anexo l) o(s) Eixo(s) e Area(s) de Atuagdo, a que se propde atuar,
referenciando-se no Anexo Il. O candidato devera comprovar, através de Declaragao de Formacgao
Técnica, a habilitagdo em todos os eixos e areas de atuacado os quais se inscrever.

12.7.1. Nao constituira o Banco de Profissionais, candidatos com documentagao incompleta, nem
em carater condicional.

12.8. A qualquer tempo, poder-se-a anular a inscricdo do candidato, desde que verificadas
falsidades de declaragdes ou irregularidades documentais.

12.9. A selecao dos candidatos sera realizada com base nas informagdes prestadas na Ficha de
Cadastro do Instrutor (Anexo 1), e comprovadas, em consonancia com os critérios definidos nesta
Chamada Publica.

12.10. O deferimento das inscricdes esta condicionado ao atendimento aos critérios formativos
obrigatérios e aos demais requisitos constantes neste Edital de Chamada Publica.

12.11. O resultado do deferimento ou indeferimento da inscrigdo do candidato sera informado
através da Publicagao no Diario Oficial do Municipio de Natal/RN, respeitando o prazo disposto no
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Anexo IV.

12.12. O deferimento da inscrigcdo habilita o candidato a constar no Banco de Profissionais advindo
deste Edital de Chamada Publica, contudo, este ainda necessitara atender ao disposto no Item 20
— Das Atribuicoes e Responsabilidades do Encargo de Instrutor.

13. DAS INSCRIGOES PARA CANDIDATOS PESSOAS COM DEFICIENCIA

13.1. As pessoas com deficiéncia, que pretendam fazer uso das prerrogativas que lhes sdo
facultadas no inciso VIl do art. 37 da Constituicado Federal, na Lei n® 7.853, de 24 de outubro de
1989, pelo Decreto Federal n°® 3.298, de 20 de dezembro de 1999 e ao disposto na Lei 5.484/92, é
assegurado o direito de concorrer a presente sele¢cao, desde que a deficiéncia seja compativel com
as atribuicbes da area de atuacéo pretendida, tendo em vista que ndo existe numero de vagas
definidas.

13.2. Consideram-se pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadram nas categorias descritas
no art. 4° do Decreto n°® 3.298/99, e suas alteragdes.

13.3. Os candidatos com deficiéncia, deverao apresentar Laudo médico com o respectivo CID
(Classificacéo Internacional de Doengas) que ateste a deficiéncia, anexando-o na Ficha de
Cadastro de Instrutores (Anexo I).

13.4. As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condi¢gbes especiais previstas no Decreto n°
3.298/99, particularmente em seu artigo de n° 40, participarao do Processo de Selegdo em
igualdade de condi¢cdes com os demais candidatos, no que se refere aos critérios de selegao.

14. DA SELEGAO

14.1. A Selecdo consistira na apresentagdo documental através de envelope de validagao
documental e atribuicdo de pontuacao pelos titulos apresentados conforme disposto no Anexo lll,
que sejam efetivamente comprovados e pertinentes a area de atuagéo pretendida.

14.2. Serao considerados, como indicadores de chamamento para ministrar cursos geridos por esta
Chamada Publica, o planejamento, a necessidade e conveniéncia desta Secretaria, a
disponibilidade e o deferimento do candidato.

14.3. As fichas de cadastros de instrutores e os demais documentos dispostos no subitem 12.5.1
serdo analisadas pela Comissao Técnica de Elaboragao, Selecao, Habilitacao e
Credenciamento, sendo consideradas indeferidas as inscricdes que nado se enquadrem no perfil
deste Edital de Chamada Publica. A ndo comprovagao dos titulos e outros itens pertinentes na
documentagao entregue, implica em n&o participagao no Banco de Profissionais.

14.4. Os critérios utilizados para a pontuacdo sdo cumulativos em variedade e quantitativos de
documentos comprobatdrios, conforme Anexo lll, ou seja, a atribuicdo de pontos por apresentagéo
de um, ndo exclui a consideracdo de outro, desde que, comprovado mediante documentacéo
exigida e respeitados os limites de pontuagédo de cada campo constituinte do referido anexo.

14.5. O candidato que n&o for aprovado na analise documental, podera interpor recurso, onde
devera fazé-lo através de solicitacdo, expondo os fundamentos que embasam sua pretensado. O
recurso sera entregue no local de realizagédo das inscrigoes, subitem 12.1 desta Chamada Publica,
conforme Cronograma de Execucdo, Anexo IV. O recurso sera devidamente avaliado pela
Comissao Técnica de Elaboracado, Selegcdo, Habilitagdo e Credenciamento em apreciacao
conjunta com a Assessoria Juridica. A decisdo do recurso sera dada a conhecer através de
publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Natal/RN —, conforme disposto no Anexo IV.

15. DO CRITERIO DE DESEMPATE
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15.1. No caso de empate, serdo utilizados como critérios de desempate os seguintes requisitos, na
referida ordem cronoldgica abaixo escrita:

a) Experiéncia profissional documentalmente comprovada, conforme letra “@” da Tabela de
Pontuagéo de Titulos, Anexo lll deste Edital de Chamada Publica;

b) Maior pontuagdo na area de formacdo documentalmente comprovada, conforme letra “d” da
Tabela de Pontuacao de Titulos, Anexo lll deste Edital de Chamada Publica;

¢) Maior idade.

| 16. DO PRAZO DE VALIDADE DO CERTAME

16.1. Tem o presente certame prazo de validade de dois anos, contado a partir da publicagao
do resultado final, podendo ser prorrogado uma unica vez por igual periodo, a critério da
Administragdo Publica.

16.2. A qualquer tempo, o presente Edital de Chamada Publica podera ser revogado, por razdes de
oportunidade e conveniéncia, ressalvados os atos ja exauridos, em que seus efeitos ja tenham se
esgotado, sendo consideradas as margens legais.

17. DOS EIXOS E AREAS DE ATUAGAO PARA CADASTRO NO BANCO DE
PROFISSIONAIS

17. 1. Os cursos, programas e projetos de promogao da qualificagédo técnica, tecnolégica, social e
profissional inicial e continuada, ofertados pelo Departamento de Desenvolvimento e Qualificagao
Profissional da Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social — DDQP/SEMTAS, serao
definidos tomando como referéncia eixos e areas de atuacdo e Requisitos Basicos de
Formacao/Escolaridade Obrigatérios e Complementares, conforme especificado no Anexo Xl
(Quadro 3).

17.1.1. E reservado ao Departamento de Desenvolvimento e Qualificacdo Profissional o direito de
promover cursos em areas de atuagao correlatas e afins dentro das areas de atuagao relacionadas,
conforme demanda do mundo do trabalho.

17.1.2. A Experiéncia em tutoria e/ou monitoria sera aceita como Experiéncia Profissional, desde
que relacionada ao ensino e na area de atuagao que o candidato pretende ministrar cursos.

| 18. COMPONENTES CURRICULARES ESTRUTURANTES DOS CURSOS |
18.1. Os Componentes Curriculares devem contemplar além dos conteudos tedricos e praticos
Especificos do Eixo e Area(s) de Atuagdo, informacdes transversais que atendam a Area
Integrativa Basica/Qualificagdo Social: Conteudos tedricos e praticos que abordem temas
relativos a nogbes basicas de Cidadania, Organizagdo do Trabalho e vida em sociedade,
relacionando-os ao mundo do trabalho.

18.2. CARGA HORARIA DOS CURSOS

18.2.1. Os Cursos, Programas e Projetos de Promog¢ao da Qualificagdo Técnica, Tecnoldgica,
Social e Profissional Inicial e Continuada ofertados pelo Departamento de Desenvolvimento e
Qualificagdo Profissional da Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social -
DDQP/SEMTAS - terdo suas cargas horarias variaveis, sendo o minimo 60 horas e o maximo de
200 horas, em conformidade com o Item 11.7. Estas serdo definidas pela equipe de Qualificagéo
Profissional do DDQP/SEMTAS, em consonadncia com a area de atuacdo a ser ofertada,
respeitando a inclusdo dos conteidos da Area Integrativa Basica/Qualificagdo Social.
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19. DO GERENCIAMENTO DO CADASTRO DE PROFISSIONAIS PARA ATUAR COMO
INSTRUTOR ATRAVES DE PRESTACAO DE SERVIGOS TEMPORARIOS

19.1. A selegcédo para Formagao de Cadastro de Profissionais em designagao temporaria que
poderado atuar como instrutores dos Cursos, Programas e Projetos de Promogao da Qualificagédo
Técnica, Tecnologica, Social e Profissional Inicial e Continuada n&o caracteriza, para o
Departamento de Desenvolvimento e Qualificagdo Profissional da Secretaria Municipal do Trabalho
e Assisténcia Social — DDQP/SEMTAS, obrigatoriedade para a contratacdo da prestagdo de
servigos temporarios dos profissionais constantes neste cadastro.

19.2. A contratagdo ocorrera gradativamente e mediante necessidade e conveniéncia desta
Secretaria, bem como das demandas por areas de atuagdo que se evidenciarem nas quatro
regides administrativas no municipio de Natal/RN, desde que dentro da validade do certame.

19.3. O instrutor selecionado para compor o Cadastro de Profissionais do Departamento de
Desenvolvimento e Qualificagdo Profissional da Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia
Social, podera ser convidado(a) a atuar nos Cursos, Programas e Projetos de Promogao da
Qualificagao Técnica, Tecnoldgica, Social e Profissional Inicial e Continuada em quaisquer uma
das regides administrativas do Municipio de Natal/RN, conforme cronograma estipulado pelo
Departamento de Desenvolvimento e Qualificacdo Profissional da Secretaria Municipal do Trabalho
e Assisténcia Social — DDQP/SEMTAS, e sob o acompanhamento da Comissdao de
Acompanhamento, Monitoramento e Fiscalizagao.

19.4. Os candidatos habilitados para ministrarem os componentes de sua area de atuacgao
constante nesta Chamada Publica, poderdo ser chamados anualmente, ficando em disponibilidade
para assumir turmas ou nao, durante o periodo de vigéncia, através de publicagdo no Diario Oficial
do Municipio de Natal, obedecendo ao planejamento, necessidade e conveniéncia desta Secretaria.
A definicdo do numero de turmas para os instrutores dependera do planejamento anual do
Departamento de Desenvolvimento e Qualificacao Profissional - DDQP.

19.5. Nos casos de ndo comparecimento na data para o qual o candidato foi convocado pelo (a)
Titular Chefe da Pasta da Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social sera
compreendido como desisténcia do candidato para o ano que foi convocado, nao inviabilizando sua
permanéncia no banco de profissionais. Neste caso, sera convocado outro candidato do Cadastro
de Profissionais do Departamento de Desenvolvimento e Qualificagdo Profissional da Secretaria
Municipal do Trabalho e Assisténcia Social - DDQP/SEMTAS.

19.6. Durante o periodo de vigéncia desta Chamada Publica o profissional selecionado para o
Cadastro de Profissionais podera solicitar ao Departamento de Desenvolvimento e Qualificagao
Profissional da Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social - DDQP/SEMTAS a exclusao
do seu nome do Cadastro, mediante solicitagcdo por escrito, devidamente protocolada junto ao
DDQP/SEMTAS.

19.7. A Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social através do Departamento de
Desenvolvimento e Qualificagao Profissional — DDQP, podera cancelar a prestagdo de servigo do
profissional temporario contratado nesta Chamada Publica, a qualquer tempo, em razdo da nao
concordancia com a qualidade da atividade executada, ou por atraso na apresentagdo dos
materiais didaticos pedagodgicos necessarios aos cursos, por motivos exclusivos do instrutor, ou
ainda mediante acompanhamento/avaliagao realizada nos cursos, programas e projetos, bem como
por considerar inadequada a conduta profissional do mesmo.

20. DAS ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES DO ENCARGO DE INSTRUTOR
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20.1. Planejar as aulas e atividades didaticas referentes as Area(s)do Eixo de Atuacdo a que se
propds atuar.

20.2. Elaborar o material didatico necessario ao desenvolvimento dos cursos, adequando
conteudos, midias e referéncias, as necessidades dos alunos participantes da acédo de qualificagao
profissional do Departamento de Desenvolvimento e Qualificagdo Profissional da Secretaria
Municipal do Trabalho e Assisténcia Social - DDQP/SEMTAS, quando solicitado.

20.3. E de responsabilidade do instrutor adquirir e fornecer os materiais, insumos e instrumentos
especificos das areas ao qual se inscreveu, para o numero de alunos totais de cada turma. Quando
ocorrer de haver mais de um instrutor para ministrar a mesma tipologia de atuagao, os instrutores
deverao, no ato do planejamento, realizar uma pactuagdo de quais materiais utilizar, elaborando
coletivamente as especificidades e caracteristicas que deverdo conter no curso, inclusive em
quantitativos iguais de produ¢do. Quando houver material didatico, devera conter o nome de todos
e, cedidos os direitos autorais a prefeitura, para uso nas turmas.

20.4. Ministrar aulas nos Cursos, Programas e Projetos de Promog¢ao da Qualificagdo Técnica,
Tecnoldgica, Social e Profissional Inicial e Continuada.

20.5. Expor organizagao didatica, objetivos e normas de funcionamento do curso aos alunos.

20.6. Adequar os conteudos as necessidades especificas do publico-alvo, e as exigéncias do
mundo do trabalho.

20.7. Preencher os instrumentais, registros escolares da turma e avaliagdo do aluno no prazo
determinado pela equipe de Qualificacdo Profissional do Departamento de Desenvolvimento e
Qualificagdo Profissional da Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social -
DDQP/SEMTAS.

20.8. Cumprir com as orientagdes, os prazos e carga horaria estipulada pela equipe de Qualificacao
Profissional do Departamento de Desenvolvimento da Secretaria Municipal do Trabalho e
Assisténcia Social - DDQP/SEMTAS.

20.9. Propiciar momentos de acolhimento e produgéao coletiva com os alunos.

20.10. Realizar avaliagao processual e final dos alunos.

20.11. Participar dos encontros, reunides, planejamentos e oficinas promovidos pelo Departamento
de Desenvolvimento e Qualificagdo Profissional da Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia
Social — DDQP/SEMTAS, sejam elas presenciais ou remotas, mediante selecdo da equipe de
Qualificagédo Profissional do referido Departamento.

20.12. Planejar com antecedéncia, junto a equipe de Qualificacdo Profissional, as atividades que
serao desenvolvidas extra-sala de aula — visitas técnicas e aulas praticas, mediante autorizacédo da
SEMTAS, através do DDQP.

20.13. Dar énfase as relagdes sociais € humanas no processo de trabalho.

20.14. Planejar, executar, acompanhar e avaliar atividades técnicas e praticas dos alunos junto as
instituicdes publicas ou privadas das areas de atuacéo.

20.15. Manter-se atualizado sobre os conhecimentos técnicos de sua area de atuacgao.

20.16. Cuidar, controlar e manter em bom estado os espacos e equipamentos utilizados.

20.17. Enviar a Equipe de Qualificagao Profissional quando solicitado, o planejamento das aulas;
20.18. Quando solicitado materiais didaticos, seus conteudos, prazos, normas, procedimentos e
critérios técnicos para a elaboragcdo do material didatico, conforme o eixo e a area de atuacédo ao
qual foi convocado (a), seguirdo as normativas constantes nesta Chamada e as orientagdes do
Departamento de Desenvolvimento e Qualificagdo Profissional/SEMTAS/PMN.

20.19. Os conteudos estruturantes dos cursos, e as informagdes do subitem 20.18, serdo
disponibilizados presencialmente e/ou por correio eletrénico aos candidatos.
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20.20. O material didatico ndo pode conter dados ou informagdes que possam ser entendidos como
incitagdo a pratica de crime, contravencgéo penal, intolerancia religiosa, racismo ou apologia ao uso
de drogas, preconceito de género ou demais praticas reprovaveis pelas normas e moral ética.
20.21. A produgao do material didatico-pedagdgico ndo podera ser terceirizada, tampouco plagio ou
ser copia total nem parcial de producbdes académicas de terceiros. Ao descumprimento deste
subitem o candidato respondera administrativamente.

20.22. Os materiais didaticos utilizados nos cursos, poderdo ser organizados em forma de
coletanea de textos e/ou apresentagcao de receitas e procedimentos operacionais, sendo de inteira
responsabilidade do instrutor informar as fontes consultadas.

20.23. Poderéo ser solicitados ao instrutor ajustes no material didatico elaborado.

20.24. Os candidatos deverdao ceder a Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social o
direito de uso dos materiais didaticos (apostilas) especificos do conteudo do(s) curso(s) ao qual se
inscreveu, sem qualquer 6nus a esta, para utilizagdo em sala de aula, o direito de uso, reprodugao
e distribuicdo do respectivo material, tanto no formato impresso e digital podendo esta Secretaria
padronizar as Capas e Encadernacéao do referido material, desde que identificada a autoria, mesmo
em periodos que n&o esteja ministrando aulas.

20.25. A exclusédo do profissional do Banco de Instrutores ndo rescinde o efeito da cessdo dos
direitos autorais a Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social.

20.26. A cessao de direitos autorais é definitiva.

20.27. O material didatico, quando solicitado, devera atender a seguinte formatacgéao identificada no
Anexo X — Quadro 2.

Paragrafo unico — O ndo cumprimento do Item 20, resultara uma avaliagdo negativa do profissional
diante do servigo prestado, podendo culminar na exclusdo do instrutor do Banco de Cadastro de
Profissional.

21. CRONOGRAMA DE EXECUGAO

21.1. Ao considerar que a presente Chamada Publica versa sobre cadastro de profissionais em
designacgao temporaria, as datas de publicagcao, impugnagao, periodo de inscrigao e selegao
estao dispostas no Anexo IV.

22. DAS DISPOSIGCOES FINAIS
22.1. O processo para selegcdo de profissionais temporarios sera de acordo com a vigéncia da
presente Chamada Publica ficando, porém, assegurada a Secretaria Municipal do Trabalho e
Assisténcia Social o direito de revogar esta Chamada de cadastramento, sem que caiba, em
decorréncia dessa medida, qualquer reclamacgao, indenizagdo ou compensagao aos cadastrados,
resguardado, sobremodo, o direito adquirido, em observancia ao principio do locupletamento
indevido, caso tenha havido prestagao do servigo.
22.2. O candidato, cuja inscrigao for indeferida, apds recurso, podera solicitar os documentos
entregues para inscrigdo, presencialmente, no prazo de 10 (dez) dias uteis, apds a publicagdo do
Resultado Final no Diario Oficial do Municipio de Natal/RN. A Comissao Técnica de Elaboragao,
Selegao, Habilitacao e Credenciamento tera até 10 (dez) dias uteis — apds solicitagdo — para
devolver os documentos solicitados. Transcorridos 11 (onze) dias uteis da publicagdo do resultado
final com recursos, os documentos apresentados dos candidatos serdao descartados.
22.3. A contratagdo do candidato aprovado far-se-a conforme a necessidade, do planejamento
anual da Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social - SEMTAS.
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22.4. Ao ser convocado para assinatura do Termo de Compromisso de Prestacao de Servigo
Temporario, o candidato devera apresentar os originais dos documentos referentes ao subitem
12.5.1 deste edital, alineas “c”, “d”, “f’, “g”, “n”, “0”, “p” e “q”.

22.5. Em caso de constatacdo de inveracidade das informagdes fornecidas pelo candidato na
Analise Cadastral, e até mesmo apds a contratacdo, o mesmo sera excluido do Cadastro de
Profissionais do Departamento de Desenvolvimento e Qualificagdo Profissional da Secretaria
Municipal do Trabalho e Assisténcia Social - DDQP/SEMTAS.

22.6. Os candidatos selecionados deverdo participar das Oficinas de Formagédo Pedagdgica,
promovidas pela equipe de Qualificagdo Profissional do Departamento de Desenvolvimento de
Qualificagao Profissional - DDQP/SEMTAS, sejam elas no formato remoto ou presencial.

22.7. Os casos omissos e as situagcdes nao previstas nesta Chamada Publica serdo analisados
pela Comissao Técnica de Elaboragao, Seleg¢ao, Habilitacdo e Credenciamento, em
consonancia com Departamento de Desenvolvimento e Qualificacdo Profissional da Secretaria
Municipal de Trabalho e Assisténcia Social - DDQP/SEMTAS —, e podera solicitar a cooperagéao de
outros técnicos da SEMTAS, quando julgar necessario, para sua posterior solugéo.

22.8. E de inteira responsabilidade do profissional convocado, para prestar servico através desta
Chamada Publica, estar em situagao regular junto a Secretaria Municipal de Tributagdo (SEMUT),
Secretaria de Tributagdo do Estado do RN (SET), Receita Federal (Certiddo de Débitos Relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido), no momento de inscrigdo, bem como, no
periodo referente a execugdo dos cursos, programas e/ou projetos geridos pelo Departamento de
Desenvolvimento e Qualificagdo Profissional da Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia
Social — DDQP/SEMTAS. Ficando o pagamento de sua prestagdo de servigo condicionado a
situacao regular nos referidos 6rgaos.

Natal/RN, 21 de Julho de 2023.

ANA VALDA TEIXEIRA DE VASCONCELOS GALVAO
Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social
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ANEXO | - FICHA DE CADASTRO DE INSTRUTORES
EIXOS: Marque o eixo pretendido:
( ) Administrativo ( ) Comercial ( ) Servigos ( ) Tecnolégico ( ) Linguas

( ) Imagem Pessoal ( ) Alimentos ( ) Habilidades Manuais

1 — IDENTIFICAGAO
1.1. NOME:

1.2. DATA DE NASCIMENTO: / /

1.3. PROFISSAO:

1.4. CPF.:

1.5.RG.: . ORGAO EMISSOR:

1.6. PIS/PASEP:

1.7. ENDERECO:

1.8. BAIRRO: . CEP.:

1.9. MUNICIPIO: . ESTADO:

1.10. FONE (RESIDENCIAL): (__)

1.11. FONE CELULAR): (__)

1.12. E-MAIL:

1.13. PESSOA COM DEFICIENCIA? () SIM () NAO
EM CASO AFIRMATIVO, QUAL

(Apresentar Laudo Médico comprovando a deficiéncia declarada).
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2 — EXPERIENCIA DOCENTE

2.1. EXPERIENCIA PROFISSIONAL COMO INSTRUTOR NO EIXO ESPECIFICO DE ATUACAO.

Horaria

Nome do Curso/Atividade Instituicao |_(|: arga Periodo
oraria
2.2. EXPERIENCIA PROFISSIONAL COMO INSTRUTOR EM PROGRAMA DE INCLUSAO SOCIAL E PROFISSIONAL.
Nome do Programa/Curso Instituicdo Carga Periodo




2.3. ELABORACAO DE MATERIAL DIDATICO (APOSTILAS).

Nome do Programa

Instituicao

Eixo/Area

Ano

2.4. CURSOS DE FORMAGCAO/ CAPACITACAO/ APERFEICOAMENTO NA AREA OBJETO DE ATUACAO OU TITULACAO NA AREA DE

ATUACAO COM NO MINIMO 20 HORAS.

Nome do Programa/Curso

Instituicado

Carga
Horaria

Periodo




ANEXO Il - EIXOS E AREAS DE ATUAGAO PRETENDIDA
1-INDIQUE COM UM (X) O EIXO E AS AREAS DE ATUAGAO PRETENDIDAS:

Eixo Administrativo

01 () | Agente de Recepcgao e Reserva em Meios de Hospedagem
02 () | Almoxarifado/ Arquivamento
03 () | Assistente de Logistica
04 () Cerimonial e Protocolo para Eventos
05 () | Empreendedorismo
06 () Financas para Pequenos Negocios
07 () | Gestaode Negdcios
08 () Recepcionista
09 () Recepcionista de Eventos
10 () | Rotinas Contabeis
11 () Rotinas da Administragao
12 () Telemarketing
Eixo Comercial
13 () | Agente de Viagens
14 () | Atendente de Farmacia
15 () Operador de Caixa
16 () | Promotor de Vendas
17 () | Qualidade no Atendimento
18 () Repositor de Mercadorias
19 () |Vendas
Eixo Servigos
20 () | Agente de Limpeza e Conservagao Hospitalar
21 () | Agente de portaria
22 () | Auxiliar de Limpeza
23 ()

Camareira
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24

Cartazeiro

()
25 ( ) | Formagao Basica em Fotografia
26 () | Frentista
27 () Garcom e Gargonete
28 () Jardinagem
29 () Manutencao e Limpeza de Piscina
30 () Supervisdo de Equipes (Relacionado a governanga hoteleira)
31 () | Vitrinista
Eixo Linguas
32 ( ) | Espanhol para Recepgéao
33 | () |LIBRAS Basico
34 | () | LIBRAS Intermediario
35 () Lingua Portuguesa
36 () Linguas Estrangeiras (Espanhol Basico)
37 () Linguas Estrangeiras (Espanhol intermediario)
38 () Linguas Estrangeiras (Inglés Basico)
39 () Linguas Estrangeiras (Inglés intermediario)
40 () Portugués para o Mundo do Trabalho
41 ( ) | Redagao Oficial
Eixo Tecnolégico
42 () Digitador
43 () Iniciac&o a Informatica
44 () Intensivo de Editor de Texto, Planilhas Eletronicas e Apresentacdes
45 () | Marketing Digital - ADS - Anuncios Digitais On Line
46 () Operador de Computador
47 () | Redes Sociais para Negocios
48 () | Montagem e Manutencao de Computadores
49 ( ) | Manutengao de Celular

Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social (SEMTAS) - Av. Nevaldo Rocha, 2180, Dix Sept Rosado, CEP: 59054-000 - (84)

3232.9240 www.natal.rn.gov.br/semtas



http://www.natal.rn.gov.br/semtas

Eixo Imagem Pessoal

50 ( ) | Barbeiro
51 ( ) | Colorimetria
52 () | Consultor de Imagem e Estilo
53 () | Corte de Cabelo
54 ( ) | Depilagao
55 ( ) | Design de sobrancelhas
56 ( ) | Embelezamento de Cachos, Crespos e Ondulados
57 () | Epilagao Artistica
58 ( ) | Escovas e Penteados
59 ( ) | Escovas inteligentes - quimicas
60 ( ) | Esmaltagao e design de unhas
61 ( ) | Estética Corporal
62 ( ) | Estética Facial
63 ( ) | Extenséo de cilios
64 () | Manicure e Pedicure
65 ( ) | Maquiagem
66 () | Maquiagem Atrtistica
67 ( ) | Massagista
68 ( ) | Spados pés
Eixo Alimentos
69 () | Agente de Alimentagao Escolar
70 () | Auxiliar de cozinha
71 ( ) | Bolos - Decoragdes, coberturas e Recheios.
72 ( ) | Bolos de massas variadas
73 () | Chocolateria
74 () | Comidas de Botecos
75 () | Culinaria Fit e Alternativa
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76 () | Culinaria Regional
77 () | Culinaria Vegana
78 () | Doces Tradicionais e Gourmet
79 ( ) | Hamburguer Artesanal
80 () | Manipulagdo Segura de Alimentos
81 ( ) | Panificagao e lanches
82 ( ) | Produgao de Pizzas
83 ( ) | Saladas e Molhos
84 () | Salgados Tradicionais e Gourmet
85 ( ) | Sobremesas
86 () | Tortas de Vitrine
Eixo Habilidades Manuais
87 ( ) | Arte em Embalagem
88 () | Arte em Fuxico
89 () | Arte em Grafite
90 () | Arte em Pirografia
91 () | Arte em Saboaria e Sabao Artesanal
92 ( ) | Artesanato com meias de seda
93 () | Artesanato de Apliques e Bordados
94 () | Artesanato em Amigurumi
95 () | Artesanato em Biojoias
96 () | Artesanato em Biscuit
97 () | Artesanato em Ceramica
98 ( ) | Artesanatoem E.V.A
99 ( ) | Artesanato em Feltro
100 () | Artesanato em Pedrarias
101 ( ) | Artesanato em Vidro
102 ( ) |Bilro
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103 ( ) | Bolsas em Croché

104 ( ) | Bordado Crivo

105 ( ) | Bordado Livre com Junco e Juta
106 ( ) | Bordado em Fita

107 ( ) | Bordado em Pedrarias

108 ( ) | Bordado Livre

109 ( ) | Bordado Russo ou Peruano

110 ( ) | Bordado Rustico

111 ( ) | Bordado Singeleza

112 ( ) | Bordado Tenerife

113 ( ) | Bordados em Quadros e Bastidores
114 ( ) | Capitoné

115 ( ) | Cartonagem

116 () | Cestaria em Jornal

117 ( ) | Confecgao de Boneca de Pano

118 ( ) | Corte e Costura Basico

119 () | Corte e Costura Industrial

120 () | Croché Irlandés

121 () | Croché na Régua

122 () | Croché no Grampo

123 () | Croché Tradicional

124 () | Customizagao (Vestuario, Bolsas e Acessorios)
125 () | Customizacdo em Arte Sacra

126 () | Decoragao de ambientes - Cenarios tematicos.
127 ( ) | Decoupage

128 () | Desenho Livre

129 ( ) | Estamparia em Tecido

130 ( ) | Estofaria com Garrafas Pet
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131 Florista
132 Frivolité
133 Hardanger
134 Labirinto
135 Machetaria
136 Macramé

137 Montagem de Bijuterias

138 Pintura e Customizacao

139 Pintura e Decoragao em Espelhos

140 Pintura em Ceramica

141 Pintura em Tecido

142 Ponto Cruz

Producéo de Vassoura Pet

144 Quadrinista

145 Reciclando com Arte
146 Renda de Bilro

147 Renda Renascenca
148 Renda Turca

149 Scrapbook

150 Tapecaria

151 Tenerife

152 Vagonite

153 Vagonite com fita

154 Velas artesanais

(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
143 |
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(

s~ ~~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~| ~~

155 Vestuario em Croché

Observagiao: E facultado ao candidato se inscrever em quantos eixos e areas desejar participar
nesta Chamada Publica.
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ANEXO lll - PONTUAGAO DE TiTULOS

Documentos Quantidade | Valor unitario | Valor maximo
Comprobatérios maxima dos pontos de pontos
a) Experiéncia profissional
como instrutor dewdamer\te 03 05 15
comprovada, no eixo
pretendido.
b) Experiéncia Profissional
como instrutor em Programa
de Incluséo Social e 03 05 15
Profissional, no eixo de
atuacao.
c) Elaboragdo de Material 02 05 10
Instrutor | pigatico (apostilas).
d) Cursos de formagao/
qualificacao/capacitacao/aperf 01
eicoamento na area objeto de | 500 horas (a cada 20 10
atuacao ou titulagdo na area horas)
de atuagdo com no minimo 20
horas.
Total de Pontos Instrutor 50
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ANEXO IV - CRONOGRAMA DE EXECUGAO

Descricao Datas
Publicagéo de Edital 21/07/2023
Periodo de Informacgdes (e-mail / telefone) 24/07/2023 a 28/2:;23012/87(;2?2?820 de resposta
Retirada do Edital 24/07/2023 a 31/07/2023
Impugnacéao 24 a 25/07/2023
Publicagdo do Resultado de Impugnagao 31/07/2023
Periodo de Inscrigéo 01 a 11 de Agosto/2023
Publicacdo de Analise Documental 25/08/2023
Interposicéo de Recurso da Analise 28/08/2023
Documental
Publicacédo do Resultado Final 31/08/2023
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ANEXO V — MODELO DE ENVELOPE PARA ENTREGA DE DOCUMENTAGAO

O modelo de envelope contendo o curriculo deve figurar da seguinte forma:

1. Envelope saco, tamanho minimo de 229x324mm (A4).
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ANEXO VI - PORTARIA N° 85/2023 DE 14 DE JUNHO DE 2023
Publicada no Diario Oficial do Municipio — Edicao 5183 de 15 de junho de 2023
COMISSAO TECNICA DE ELABORAGAO, SELEGAO, HABILITAGAO E CREDENCIAMENTO

PORTARIA N° 85/2023 — GS/SEMTAS, DE 14 DE JUNHO DE 2023.

A SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL, no uso das atribuicdes
que lhe sdo conferidas pelo cargo, tendo em vista 0 que consta no artigo 58 inciso |, da Lei
Orgéanica do Municipio de Natal.

Considerando a necessidade de elaboracdo de Chamada Publica para a avaliacdo e selecao dos
profissionais temporarios que poderdo atuar como instrutores nos cursos de qualificagdo
profissional em nivel de formacgao inicial e continuada e inclusdo social no desenvolvimento
humano, geridos pela SEMTAS por intermédio do Departamento de Desenvolvimento e
Qualificagao Profissional - DDQP/SEMTAS,

RESOLVE:

Art. 1° Constituir a Comissao Técnica de Elaboragao, Selegcéo, Habilitacdo e Credenciamento da
Chamada Publica para o Ano de 2023, composta pelos seguintes servidores, pertencentes a esta
Secretaria:

Presidente e Vice-Presidente, respectivamente:
Delania Melo de Medeiros — Matricula n® 72.759-3;
Fernanda Carla Faustino da Silva — Matricula n® 44.369-7;
Membros:
® Albany Salustino Fernandes Dutra — Matricula n°® 73.319-4;
® Andréa Mota Bezerra de Melo — Matricula n° 73.270-8;
® Aretuza de Fatima Cunha de Figueredo Matoso - Matricula n°73.360-4
® Barbara e Silva Peixoto - Matricula n°® 72.315-6
® Gilson Feijao da Costa — Matricula n°® 72.331-7;
® Gladys Régo da Silva — Matricula n°® 72.537-4;
® lliane da Silva Barbosa — Matricula n°® 72.307-7;
® Izabel Cristina de Almeida Cortez — Matricula n°® 40.981-2;
® Jonathan Francisco de Carvalho Mateus — Matricula n°® 72.914-0;
® Joseane Karla de Lima - Matricula n® 42.824-8;

® Ketury Cristina da Silva Guedes — Matricula n°® 72.340-7;
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® Leonice de Souza e Silva — Matricula n°® 72.385-1;

® Maria Aparecida de Souza Lima — Matricula n® 44.361-1;

® Maria Cristina Damasceno - Matricula n° 73.272-9

® Maria Josinalva Felipe de Carvalho — Matricula n°® 43.105-2;
® Micheline Rocha Cortés — Matricula n°® 72.319-1;

® Paulo César Lima da Silva — Matricula n°® 72.544-5;

® ROmulo Emerson Pereira Campos — Matricula n°® 72.541-5;
® Suzani Gabrielli de Lima e Sousa — Matricula n°® 72.318-0;
® Taline Cristina Oliveira da Silva Romeiro — Matricula n°® 73.274-1;
® Tathiane Rodrigues de Lima — Matricula n°® 72.538-7;

® \Veridiana Lopes Pereira - Matricula n® 72.969-0.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social (SEMTAS) - Av. Nevaldo Rocha, 2180, Dix Sept Rosado, CEP: 59054-000 - (84)
3232.9240 www.natal.rn.gov.br/semtas


http://www.natal.rn.gov.br/semtas

ANEXO VII - MODELO DE ENVELOPE PARA IMPUGNAGAO DE EDITAL

O modelo de envelope contendo o Pedido de Impugnacgéao deve figurar da seguinte
forma:

1. Envelope saco, tamanho minimo de 229x324mm (A4).
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ANEXO VIl - TERMO DE COMPROMISSO DE PRESTAGAO DE SERVIGO TEMPORARIO

TERMO DE COMPROMISSO DE PRESTAGCAO DE SERVIGO
TEMPORARIO, QUE ENTRE S| CELEBRAM A PREFEITURA
MUNICIPAL DO NATAL, POR INTERMEDIO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO E ASSISTENCIA
SOCIAL - SEMTAS E O INSTRUTOR (A), ABAIXO
RELACIONADO, VISANDO ATUAR COMO INSTRUTOR (A)
NOS CURSOS, PROGRAMAS E PROJETOS DE
PROMOGCAO DA QUALIFICAGAO TECNICA,
TECNOLOGICA, SOCIAL E PROFISSIONAL INICIAL E
CONTINUADA, A CONSECUGAO DE FINALIDADES, NOS
TERMOS E CONDIGOES DA LEI FEDERAL N° 14.133 DE 01
DE ABRIL DE 2021.

A Prefeitura Municipal do Natal, por intermédio da Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social
— SEMTAS, situada na Avenida Nevaldo Rocha, n°® 2180, Dix-Sept Rosado, no Municipio do Natal,
CNPJ n° 08.241.747/0008-10, neste ato representada pelo (a) Secretario (a) Municipal de Trabalho e
Assisténcia Social, Sr/Sra.xxxxxxxxxxxx, no uso das atribuicdes que lhe confere a Portaria N°.
00000000-xx., DE 00 DE xxxxxx DE 0000, daqui por diante denominada simplesmente SEMTAS, e de
outro lado o (a) Instrutor (a) , portador (a) do CPF sob o n° e do
RG n° , selecionado (a) através da Chamada Publica n°® 001/2023 - DDQP/SEMTAS e
seus anexos, e mediante publicacdo de Resultado Final no Diario Oficial do Municipio do Natal/RN, n°

/2023, de xx/xx/xxxx, Processo n°® xxxxxx/Xxxx-xX, para ministrar o curso de XXXXXXXXXX, no
periodo de xx de Xxxxxxxxxxx de XxxxX, no (@) XXXXXXXxxxxx, totalizando uma carga horaria de
XXXXXXXXxX, tendo entre si, justo e acordado, resolvem celebrar o presente Termo de Compromisso,
sujeitando-se, no que couber, as disposi¢des contidas na Lei n°® 14.133 de 01 de abril de 2021 e suas
alteragbes, mediante as seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Compromisso, tem por objetivo firmar a prestacdo de servigo temporario de
profissional para atuar como instrutor (a) nos cursos, programas e projetos de promogao da qualificagéo
técnica, tecnoldgica, social e profissional inicial e continuada, com a SEMTAS, de acordo com os
requisitos expressos na Chamada Publica n°® 001/2023- DDQP/SEMTAS e na Lei Federal n® 14.133 de
01 de abril de 2021 e suas alteragdes.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO

2.1. As atividades decorrentes do presente Termo de Compromisso serdo executadas fielmente pelos
participes, de acordo com suas clausulas, respondendo cada um pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial, desde que dentro da validade da Chamada Publica n° 001/2023 —
DDQP/SEMTAS.

2.2. As acgdes relacionadas a execucdo da atividade objeto deste Termo dar-se-do conforme
cronograma de execugdo, preliminarmente acordado entre os participes. Podendo ser designado (a) o
(a) instrutor (a) para atuar em qualquer uma das quatro regides administrativas no municipio de
Natal/RN, conforme necessidade e conveniéncia desta Administragao.

2.3. Os pagamentos estdo condicionados a prestagdo do servico e na conformidade das exigéncias
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descritas no Edital de Chamada Publica n°® 001/2023 — DDQP/SEMTAS e seus anexos, bem como no
presente Termo.

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social podera cancelar a
prestacao de servigo temporario do profissional contratado através da Chamada Publica n°
001/2023 — DDQP/SEMTAS, a qualquer tempo, em razao da nao concordancia com a qualidade da
atividade executada, ou por atraso na apresentacdo dos materiais didaticos pedagégicos
necessarios aos cursos, por motivos exclusivos deste profissional, ou ainda mediante
acompanhamento/avaliagdo realizada, bem como por considerar inadequada a conduta
profissional do instrutor.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS ATRIBUIGOES DO FISCAL GESTOR DO TERMO DE PRESTAGAO
DE SERVIGO TEMPORARIO

3.1. A Secretaria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social no uso de suas atribui¢cdes legais indicara
um servidor como gestor e a Comissdo de Acompanhamento, Monitoramento e Fiscalizacdo composta
por uma equipe multiprofissional, constituida por profissionais da Equipe de Qualificagdo Profissional
formada por Pedagogos, Psicologos, Assistentes Sociais e Assistentes Administrativos do
DDQP/SEMTAS, como fiscal, para acompanhar a execucdo deste Termo de Compromisso, estando
esta qualificada na conformacao do Art. 117 e seus incisos, da Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril
de 2021, no artigo 58, inciso |, da Lei Organica do Municipio do Natal, constituidos conforme publicagao
em Diario Oficial do Municipio do Natal/RN. Assim como, que as atribuicoes desse sejam descritas em
subitens ou alineas.

3.2. O gestor do Termo sera responsavel pelo recebimento, analise e certificacdo da Planilha de
Informagbes de Horas-aula para Pagamento de Instrutores, e encaminhard para o Departamento
Financeiro para analise e providéncias de pagamento.

Paragrafo Unico — O gestor do Termo anotara, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao do objeto, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados, conforme documentacdo prévia entregue pela Comissdo de Acompanhamento,
Monitoramento e Fiscaliza¢ao, na condi¢ao de fiscal.

3.3. A Comissao de Acompanhamento, Monitoramento e Fiscalizagdo, na condi¢cao de fiscal do Termo,
sera responsavel pelo recebimento, analise e ciéncia da documentacao entregue pelo Instrutor (a).

Paragrafo Unico — A Comissdo de Acompanhamento, Monitoramento e Fiscalizagdo, na condigdo de
fiscal do Termo, anotara, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do
objeto, informando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados, conforme
documentacgao entregue pelo (a) Instrutor (a).

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DOS PARTICIPES
4.1 - DA SEMTAS:

4.1.1. Constituem obrigagbes do Contratante, além das demais previstas neste contrato ou dele
decorrentes:

a) Fiscalizar a execugdo dos servigos ora contratados, através da Comissdo Técnica de
Elaboracdo, Selecdo, Habilitagdo e Credenciamento e da Secretaria Municipal de Trabalho e
Assisténcia Social, 0 que ndo exime os INSTRUTORES, de nenhuma forma de sua plena e total
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responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigacbes e demais atribuicdes constantes deste
instrumento;

b) Efetuar o pagamento nos moldes dos recursos orgamentarios e financeiros e do pagamento a
que se refere a Clausula Quinta;

¢) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com os instrutores;

d) Fornecer e colocar a disposi¢do dos instrutores todos os elementos e informagbes que se
fizerem necessarias a execugéo do objeto contratado;

e) Notificar os instrutores, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

f) Notificar, formal e tempestivamente, os instrutores sobre as irregularidades observadas no
cumprimento deste contrato;

g) Observar se durante a vigéncia do contrato estdo sendo cumpridas as obrigacbes assumidas
pelos instrutores, bem como mantidas todas as condicbes da habilitacdo e qualificacdo exigidas na
Chamada Publica n°® 001/2023 — DDQP/SEMTAS;

h) Prestar aos Instrutores todas as informacbes e esclarecimentos necessarios que
eventualmente venham a ser solicitados;

i) Aplicar as penalidades legais e contratuais;

j) O nao preenchimento das vagas ofertadas para a turma (15 a 30 alunos), até o 3° (terceiro) dia
de aula (para cursos de 60 horas) e o 5° (quinto) dia de aula (para cursos de demais cargas horarias),
podera implicar no encerramento do curso, ficando a critério e interesse do DDQP/SEMTAS;

4.2 - DO INSTRUTOR (A):
4.2.1. Ficam desde ja, os INSTRUTORES, obrigados a:
a) Prestar e cumprir fielmente todos os servigos, atribuicdes e prazos constantes deste instrumento;

b) Cumprir a carga horaria estabelecida para a fungdo na qual foi convocado (a), sob pena de
suspensao do pagamento ou desligamento do Cadastro no Banco de Profissionais da SEMTAS;

c) Permanecer no desempenho das atividades estabelecidas para a fungdo na qual foi convocado (a),
durante o periodo de vigéncia deste termo, sob pena de ficar impedido de participar de novo processo
de selecao no ambito da SEMTAS, por 24 (vinte e quatro) meses, caso a auséncia seja por desidia e/ou
motivo ndo justificado no exercicio da fung¢ao;

d) No caso de auséncia de sala de aula, superior a 02 (dois) dias, sem a devida justificativa, o termo de
compromisso de prestagcdo de servico sera automaticamente suspenso, devendo ser substituido por
outro instrutor;

e) No caso de auséncia de sala de aula, superior a 05 (cinco) dias Uteis e sequenciados, por quaisquer
motivos justificados ou n&o, o instrutor podera ser substituido, recebendo o valor proporcional aos dias
trabalhados;

f) Encaminhar a Equipe Técnica e Pedagdgica do DDQP mensalmente os seguintes instrumentais
corretamente preenchidos: Folha de ponto do instrutor, folha de frequéncia do aluno, registro de
intercorréncias e, ao finalizar o curso, todos os instrumentais que compdem o processo;

g) Participar dos encontros, reunides, planejamentos e oficinas presenciais e remotas, promovidas pelo
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Departamento de Desenvolvimento e Qualificacdo Profissional da Secretaria Municipal de Trabalho e
Assisténcia Social — DDQP/SEMTAS, mediante convite da equipe de Qualificagdo Profissional do
referido Departamento.

CLAUSULA QUINTA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

5.1. As despesas decorrentes do presente instrumento correrdo por conta da seguinte dotagao
orcamentaria: Unidade Orgcamentaria: 18-48; Projeto/Atividade: 08.333.155.2-840 — Promogao da
Quallificacdo Técnica, Tecnoldgica, Social e Profissional; Fonte: 15000000; Anexo: 7; Elemento de
Despesa: 3.33.90.36 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica.

5.2. O valor da hora-aula pelos servigos prestados sera de R$ 00,00 (xxx reais), conforme calculo base,
seguindo as orientacbes do Anexo IX (Quadro | — Demonstrativo do valor da hora-aula para os
profissionais temporarios que atuarao como instrutores);

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO
6.1. O recebimento do pagamento dos cursos ministrados sera feito conforme carga horaria trabalhada;

6.2. O pagamento sera efetuado, mensalmente, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados da
liuidacado da despesa.

6.3. Ficard a cargo do CONTRATANTE os tributos, conforme legislacao vigente, incidentes sobre os
pagamentos;

6.4. O (a) Instrutor (a) deve estar adimplente com todas as certiddées negativas de: Certidao Negativa
Fazendaria emitida pela Secretaria Municipal de Tributagdo — SEMUT, Certiddo Negativa de Débitos
Estaduais — SET/RN e Certiddo Negativa de Débitos Federais —, para que esteja apto a receber o
pagamento;

6.5. O pagamento podera ser suspenso, no caso do nao cumprimento de quaisquer das obrigagdes que
possam de qualquer forma, prejudicar o interesse do CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

7.1. Os participes estéo sujeitos as normas que regem a matéria e ao disposto na Chamada Publica n°
001/2023 — DDQP/SEMTAS, neste Termo de Compromisso e na Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril de
2021 e suas alteragbes, podendo ser responsabilizados administrativo, civel e criminalmente pela
atividade de execugao e documentos em desacordo com o pactuado e a legislagao pertinente.

7.2. Em qualquer caso de aplicagdo de sangao sera sempre garantido o contraditério e a ampla defesa.
CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA E ALTERAGAO

8.1. Este Termo de Compromisso, entrara em vigor a partir de sua assinatura, extinguindo-se de acordo
com a carga horaria estipulada do curso que o instrutor ministrara, podendo ser prorrogado ou
modificado, por meio de aditamentos e durante o periodo de vigéncia da Chamada Publica n°® 001/2023
— DDQP/SEMTAS, e desde que haja condi¢des vantajosas para 0 CONTRATANTE.

8.2. O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, desde que ocorra motivo relevante e
devidamente justificado e em conformidade com a Lei n° 14.133 de 01 de abril de 2021 e suas
alteracoes.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
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9.1. O presente Termo de Compromisso podera ser denunciado por qualquer das partes e rescindido a
qualquer tempo, ficando os participes responsaveis pelas obrigagdes e beneficiando-se das vantagens
somente em relagdo ao tempo que participaram do Acordo, aplicando-se, no que couber, as normas
reguladoras da matéria.

Paragrafo Unico — Constitui motivo para a rescisdo do presente Termo de Compromisso o
descumprimento de qualquer uma das clausulas pactuadas.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

11.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Natal/RN para nele se dirimir todas e quaisquer duvidas
oriundas do presente instrumento.

11.2. E, por assim estarem justos e acordados, firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual
teor e forma, que seguem assinadas pelas testemunhas abaixo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1. Os casos omissos nao indicados no presente Termo de Compromisso de Prestacdo de Servigo
serdo regulados pela Lei Federal n°® 14.133 de 01 de abril de 2021 e demais normas regedoras do
certame.

Natal/RN, de de
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Instrutor (a) - Nome completo
Secretario (a) Municipal de Trabalho e Assisténcia Social CPF.:
Testemunha: Testemunha:
CPF: CPF:
RG RG:
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ANEXO IX — QUADRO 1 - DEMONSTRATIVO DO VALOR DA HORA-AULA PARA OS
PROFISSIONAIS TEMPORARIOS QUE ATUARAO COMO INSTRUTORES

Demonstrativo de Hora-aula — Para instrutores temporarios cujas exigéncias estao

descritas no item 6.

REMUNERAGAO
HORA - AULA

EIXOS

VALORES

ADMINISTRATIVO

COMERCIAL R$ 35,00 (trinta e cinco reais)
hora-aula

SERVICOS Valor bruto

TECNOLOGICO

LINGUAS

HABILIDADES MANUAIS / R$ 40,00 (quarenta reais)

ARTESANATO hora-aula — valor bruto

IMAGEM PESSOAL R$ 40,00 (quarenta reais)

hora-aula — valor bruto

ALIMENTOS

R$ 40,00 (quarenta reais)
hora-aula — valor bruto

DESCONTO: ISS

5%

DESCONTO: INSS

11%

DESCONTO: IRRF (Imposto
de Renda Retido na Fonte)

De acordo com a tabela da
Receita Federal do Brasil.
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ANEXO X — QUADRO 2 - FORMATAGAO DE REFERENCIA PARA ELABORAGAO DE
MATERIAL DIDATICO (APOSTILAS)

Sumario Automatico

Estruturacao da pagina:
Margens:

Esquerda: 3cm

Direita: 2cm

Superior: 3cm

Inferior: 2cm
Paragrafo: 1,5
Fonte: Times New Roman ou
Arial
Tamanho da Fonte: 12
Espagamento: 1,5cm
Numeragdo da pagina: canto
superior direito
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ANEXO XI - QUADRO 3
REQUISITOS BASICOS DE FORMAGAO/ESCOLARIDADE OBRIGATORIOS

EIXO ADMINISTRATIVO

N° AREA/CURSO
Agente de Recepc¢ao e Reserva em Meios de Hospedagem
01 | perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Turismo, Hospitalidade e Lazer e/ou
Curso Superior de Tecnologia (Tecnélogo) em Turismo, e/ou areas afins;
Almoxarifado/ Arquivamento
02 | Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Administragédo e/ou Ciéncias
Contabeis e/ou Curso Superior de Tecnologia (Tecndlogo) em Logistica e/ ou areas
afins;
Assistente de Logistica
Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Administracdo e/ou Contabilidade
03 | e/ou Engenharia da Produgao ouCurso Superior de Tecnologia (Tecndlogo) em Gestao
Financeira ou Curso Superior de Tecnologia (Tecndlogo) em Administragao e/ou areas
afins;
Cerimonial e Protocolo para Eventos
04 | perfil Profissional - Ensino Superior em Administragdo, e/ou Turismo, Hospitalidade e
Lazer ou Curso Superior de Tecnologia (Tecndlogo) em Turismo;
Empreendedorismo
Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Administracido e/ou Contabilidade
05 | e/ou Psicologia Organizacional; ou Curso Superior de Tecnologia (Tecndlogo) em
Gestao Financeira ou Curso Superior de Tecnologia (Tecndlogo) em Administragcao
el/ou areas afins;
Finangas para Pequenos Negocios
Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Administragao e/ou Contabilidade ou
06 | Curso Superior de Tecnologia (Tecnologo) em Gestéo Financeira ou Curso Superior
de Tecnologia (Tecnodlogo) em Administracdo ou Curso Superior de tecnologia
(tecndlogo) em Gestdo de Negdcios ou Curso Técnico em Contabilidade e/ou areas
afins;
Gestao de Negocios
o7 | Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Administragéo e/ou Contabilidade ou
Curso Superior de Tecnologia (Tecndlogo) em Gestdo Financeira ou Curso Superior
de Tecnologia (Tecnélogo) em Administracao e/ou areas afins;
Recepcionista de Eventos
og | Perfil Profissional - Ensino Superior em Administragédo, e/ou Turismo, Hospitalidade e
Lazer ou Curso Superior de Tecnologia (Tecndlogo) em Turismo; Curso Superior
Bacharelado em Turismo e/ou areas afins;
Recepcionista
09 | Perfil Profissional - Ensino Superior em Administragéo, e/ou Turismo, Hospitalidade e

Lazer ou Curso Superior de Tecnologia (Tecnélogo) em Turismo Turismo Curso
Superior Bacharelado em Turismo e/ou areas afins;
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Rotinas Contabeis

10 | perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Ciéncias Contabeis e/ou Ciéncias
Econdmicas e/ou areas afins;
Rotinas da Administracao

11 | Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Administragido e/ou Curso Superior
em Psicologia Organizacional ou Curso Superior de Tecnologia (Tecnodlogo) em
Administracao ou areas afins;
Telemarketing

12 | perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Marketing e/ ou Fonoaudiologia ou
Curso Superior de Tecnologia (Tecnélogo) em Marketing, e/ou areas afins;

EIXO COMERCIAL

N° AREA/CURSO
Agente de Viagens

13 | Perfil Profissional - Ensino Superior em Turismo, Hospitalidade e Lazer e/ou Curso
Superior de Tecnologia (Tecndélogo) em Turismo, e/ou areas afins;

14 | Atendente de Farmacia
Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Farmacia;
Operador de Caixa

15 | perfil Profissional - Ensino Superior Completo com experiéncia profissional técnica na
area;
Promotor de Vendas

16 | Perfil Profissional - Ensino Superior Completo nas areas de Administragdo ou Curso
Superior de Tecnologia (Tecndélogo) em Marketing ou Gestdo Comercial e/ou areas
afins;
Qualidade no Atendimento

17 | perfil Profissional — Ensino Superior Completo em Administragdo ou Psicologia
Organizacional, ou Pedagogia, ou Servi¢co Social, ou Fonoaudiologia e/ou areas afins;
Repositor de Mercadorias

18 | perfil Profissional - Ensino Superior Completo com experiéncia profissional técnica na
area;
Vendas

19 | Perfil Profissional - Ensino Superior Completo nas areas de Administragdo e/ou
Ciéncias Contabeis; Curso Superior de Tecnologia (Tecnologo) Marketing ou Gestao
Comercial, Economia, Gestdo de Negdcios e/ou areas afins;

EIXO SERVICOS
N° AREA/CURSO
20 Agente de Limpeza e Conservacao Hospitalar

Perfil Profissional - Curso de Tecnologia (tecndlogo) em Gestdo Hospitalar e
Experiéncia de trabalho na area;
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Agente de portaria

21 | perfil Profissional - Ensino Médio completo; Indispensavel ter cursos de Qualificacédo
em Segurancga Patrimonial e Experiéncias de trabalho na area.
Auxiliar de Limpeza

22 | perfil Profissional - Ensino Superior Completo ou Curso Técnico em Seguranga do
Trabalho e Experiéncia de trabalho na area;

23 | Camareira
Perfil Profissional - Ensino Superior Completo e Experiéncia de trabalho na area;

o4 | Cartazeiro
Perfil Profissional - Ensino Médio Completo; Indispensavel ter experiéncia na area,;
Formacao Basica em Fotografia

25 | perfil Profissional - Ensino Médio Completo; Indispensavel ter curso e experiéncia na
area;
Frentista

26 | perfil Profissional - Ensino Médio Completo; Conhecimento da NR 20, Indispensavel ter
experiéncia na execucao da atividade na area;

27 | Gargom e Gargonete
Perfil Profissional - Ensino Superior Completo e Experiéncia de trabalho na area;
Jardinagem

28 | perfil Profissional - Ensino Médio completo; Indispensavel ter cursos de Qualificagéo e
Experiéncias de trabalho na area;
Manutencao e Limpeza de Piscina

29 | perfil Profissional - Ensino Médio completo; Indispensavel ter cursos de Qualificacédo e
Experiéncias de trabalho na area;
Supervisao de Equipes

30 | perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Administragcdo ou Curso Superior de
Tecnologia (Tecnologo) em Administracdo ou areas afins;
Vitrinista

31 | Perfil Profissional - Ensino Médio Completo; Indispensavel ter Cursos e experiéncia na
area;

EIXO LINGUAS

N° AREA/CURSO
Espanhol para Recepcao

32 | perfil Profissional - Ensino Superior Completo e fluéncia no idioma ou Ensino Superior
Completo em Linguas (Espanhol) e fluéncia no idioma;
LIBRAS Basico

33 | Perfil Profissional - Ensino Superior Completo e fluéncia no idioma ou Ensino Superior
Completo em LIBRAS e fluéncia no idioma;
LIBRAS Intermediario

34 | perfil Profissional - Ensino Superior Completo e fluéncia no idioma ou Ensino Superior
Completo em LIBRAS e fluéncia no idioma;

35 | Lingua Portuguesa
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Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Letras — Portugués;

Linguas Estrangeiras (Espanhol Basico)

36 | perfil Profissional - Ensino Superior Completo e fluéncia no idioma ou Ensino Superior
Completo em Linguas (Espanhol) e fluéncia no idioma;

Linguas Estrangeiras (Espanhol intermediario)

37 | Perfil Profissional - Ensino Superior Completo e fluéncia no idioma ou Ensino Superior
Completo em Linguas (Espanhol) e fluéncia no idioma;

Linguas Estrangeiras (Inglés Basico)

38 | perfil Profissional - Ensino Superior Completo e fluéncia no idioma ou Ensino Superior
Completo em Linguas (Inglés) e fluéncia no idioma;

Linguas Estrangeiras (Inglés intermediario)

39 | perfil Profissional - Ensino Superior Completo e fluéncia no idioma ou Ensino Superior
Completo em Linguas (Inglés) e fluéncia no idioma;

40 | Portugués para o Mundo do Trabalho
Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Letras — Portugués;

41 | Redacao Oficial
Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Letras — Portugués;

EIXO TECNOLOGICO

N° AREA/CURSO
Digitador

42 | Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Ciéncias da Computagdo ou
Engenharia da Computagdo ou Sistemas de Informagdo ou Curso Superior de
Tecnologia (Tecndlogo) da Informagéo ou Licenciatura em Informatica e/ou areas afins;
Iniciagao a Informatica (software livre)

43 | Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Ciéncias da Computagéo ou
Engenharia da Computagdo ou Sistemas de Informagdo ou Curso Superior de
Tecnologia (Tecnoélogo) da Informacéao ou Licenciatura em Informatica e/ou areas afins;
Intensivo de Editor de texto, Planilhas Eletronicas e Apresetagoes

44 | Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Ciéncias da Computagdo ou
Engenharia da Computagdo ou Sistemas de Informagdo ou Curso Superior de
Tecnologia (Tecndélogo) da Informacéao ou Licenciatura em Informatica e/ou areas afins;
Marketing Digital - ADS — Anuncios Digitais On Line

45 | Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Publicidade e Propaganda,
Administragdo, Marketing, Jornalismo, Curso Superior de Tecnologia (Tecndlogo) em
Administracido e/ou areas afins e indispensavel experiéncia na area;

Operador de Computador

46 | Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Ciéncias da Computagéo ou
Engenharia da Computagdo ou Sistemas de Informagdo ou Curso Superior de
Tecnologia (Tecnoélogo) da Informagao ou Licenciatura em Informatica e/ou areas afins;

47 | Redes Sociais para Negécios

Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Publicidade e Propaganda,
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Administracdo, Marketing, Jornalismo, Curso Superior de Tecnologia (Tecndlogo) em
Administracdo e/ou areas afins e indispensavel experiéncia na area;

Montagem e Manuteng¢ao de Computadores

Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Ciéncias da Computagdao ou
48 Engenharia da Computagdo ou Sistemas de Informagédo ou Curso Superior de
Tecnologia (Tecnodlogo) da Informacgao ou Licenciatura em Informatica e/ou areas afins e
conhecimento na area,;

Manutengao de Celulares

Perfil Profissional - Ensino Superior Completo em Ciéncias da Computagdo ou
49 Engenharia da Computagdo ou Sistemas de Informagdo ou Curso Superior de
Tecnologia (Tecnodlogo) da Informacgao ou Licenciatura em Informatica e/ou areas afins e
conhecimento na area;

EIXO IMAGEM PESSOAL

Perfil Profissional: Nivel Médio Completo; Experiéncia docente no eixo citado; Comprovagao
de experiéncia profissional minima de trés meses na area pretendida.

N° AREA/CURSO

50 | Barbeiro

51 | Colorimetria

52 | Consultor de Imagem e Estilo

53 | Corte de Cabelo

54 | Depilagéo

55 | Design de sobrancelhas

56 | Embelezamento de Cachos, Crespos e Ondulados

57 | Epilagao Artistica

58 | Escovas e Penteados

59 | Escovas inteligentes - quimicas

60 | Esmaltacéo e design de unhas

61 | Estética Corporal

62 | Estética Facial
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63 | Extensao de cilios

64 | Manicure e Pedicure

65 | Maquiagem

66 | Maquiagem Atrtistica

67 | Massagista

68 | Spa dos pés

EIXO ALIMENTOS

Perfil Profissional (Exceto Manipulagdao Segura de Alimentos): Nivel Médio Completo;
Curso de Manipulagao Segura de Alimentos; Experiéncia Docente no eixo pretendido.

Perfil Profissional (Manipulagao Segura de Alimentos): Ensino Superior Completo em
Nutricdo ou Gastronomia ou Engenharia de Alimentos. Ou ainda, Técnico em Nutricdo e
Dietética ou Técnico em Alimentos;

N° AREA/CURSO

69 | Agente de Alimentagao Escolar

70 | Auxiliar de cozinha

71 | Bolos - Decoracgbes, coberturas e Recheios.

72 | Bolos de massas variadas

73 | Chocolateria

74 | Comidas de Botecos

75 | Culinaria Fit e Alternativa

76 | Culinaria Regional

77 | Culinaria Vegana

78 | Doces Tradicionais e Gourmet

79 | Hamburguer Artesanal
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80

Manipulagéo Segura de Alimentos

81

Panificagao e lanches

82

Producgao de Pizzas

83

Saladas e Molhos

84

Salgados Tradicionais e Gourmet

85

Sobremesas

86

Tortas de Vitrine

Perfil Profissional: Nivel Fundamental Completo; Experiéncia Docente no Eixo Citado;
Carteira de Artesao e Certificado de Formagao Técnica nas areas que compdem o Eixo.

EIXO HABILIDADES MANUAIS, ARTESANATO

N° AREA/CURSO
87 | Arte em Embalagem

88 | Arte em Fuxico

89 | Arte em Grafite

90 | Arte em Pirografia

91 | Arte em Saboaria e Sab&o Artesanal
92 | Artesanato com meias de seda

93 | Artesanato de Apliques e Bordados
94 | Artesanato em Amigurumi

95 | Artesanato em Biojoias

96 | Artesanato em Biscuit

97 | Artesanato em Ceramica

98 | Artesanato em E.V.A
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99 | Artesanato em Feltro

100 | Artesanato em Pedrarias

101 | Artesanato em Vidro

102 | Bilro

103 | Bolsas em Croché

104 | Bordado Crivo

105 | Bordado Livre em Junco e Juta

106 | Bordado em Fita

107 | Bordado em Pedrarias

108 | Bordado Livre

109 | Bordado Russo ou Peruano

110 | Bordado Rustico

111 | Bordado Singeleza

112 | Bordado Tenerife

113 | Bordados em Quadros e Bastidores

114 | Capitoné

115 | Cartonagem

116 | Cestaria em Jornal

117 | Confecgao de Boneca de Pano

118 | Corte e Costura Basico

119 | Corte e Costura Industrial

120 | Croché Irlandés

121 | Croché na Régua
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122 | Croché no Grampo

123 | Croché Tradicional

124 | Customizacgéao (Vestuario, Bolsas e Acessorios)
125 | Customizacdo em Arte Sacra

126 | Decoragao de ambientes - Cenarios tematicos.
127 | Decoupage

128 | Desenho Livre

129 | Estamparia em Tecido

130 | Estofaria com Garrafas Pet

131 | Florista

132 | Frivolité

133 | Hardanger

134 | Labirinto

135 | Machetaria

136 | Macramé

137 | Montagem de Bijuterias

138 | Pintura e Customizacao

139 | Pintura e Decoragao em Espelhos
140 | Pintura em Ceramica

141 | Pintura em Tecido

142 | Ponto Cruz

143 | Producéao de Vassoura Pet

144 | Quadrinista
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145 | Reciclando com Arte

146 | Renda de Bilro

147 | Renda Renascenca

148 | Renda Turca

149 | Scrapbook

150 | Tapecaria

151 | Tenerife

152 | Vagonite

153 | Vagonite com fita

154 | Velas artesanais

155 | Vestuario em Croché

Observagao: Para os candidatos aos cursos de Quadrinista, Scrapbook, Desenho livre ,
Arte em Grafite, Formagao Basica em Fotografia, Cartazeiro e Vitrinista sera aceito

portfélio para fins de comprovagao de capacidade técnica.
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